
Laboratori di orientamento e ricerca
attiva del lavoro su WEB

Destinatari:

10/12 Persone in cerca di occupazione, con i seguenti requisiti:
 discreta conoscenza dell'italiano
 nozioni di informatica di base 
 aver effettuato  e/o fissato un colloquio  di  orientamento  con un operatore  dello

Sportello Lavoro ( necessaria una e mail insieme al cv aggiornato)
Obiettivi:

 fornire le conoscenze di base e le informazioni necessarie per un efficace ricerca
autonoma del lavoro  in rete.

 sostegno nell'apprendimento e nell'applicazione delle operazioni informatiche legate
all'autocandidatura del proprio cv

 utilizzo dei siti web e social network (es. pagine f.b.) utili  alla ricerca attiva del
lavoro e della formazione compresi stage e tirocini.

Contenuti:
 la posta elettronica: gestione di un account e suo utilizzo per l'invio di allegati  (es.

curriculum vitae e lettera di presentazione) 
 navigazione: accesso a internet, ricerca e consultazione di siti web e social network che

mostrano offerte di lavoro e formazione, registrazione e presentazione di candidature
on line nelle sezioni lavoro di aziende, società e grande distribuzione

 utilizzo del sito dello Sportello comunale del lavoro come strumento di accesso alle
principali informazioni sul tema lavoro e aggiornamento.

 preparazione allo svolgimento di un colloquio di lavoro e/o di selezione e verifica Cv
Sede di svolgimento:
Biblioteca Salaborsa - Piazza Nettuno, 3 - 40124 Bologna – piano terra
Saletta Bramante attrezzata con un pc per partecipante
Durata:
3 incontri di 3 ore per ogni sessione
Date ed orari di svolgimento     :
Due sessioni al mese dalle ore 10:00 alle ore 13:00.

Il  laboratorio  è  condotto  da  personale  dello  Sportello  Lavoro  da  un  operatore  dello
Sportello Lavoro e da volontari facilitatori informatici dell'Associazione Bibliobologna. 

Per qualsiasi informazione sui laboratori dello Sportello lavoro: 
gionata.lazzari@comune.bologna.it

                                       www.iperbole.bologna.it/lavoro
https://www.facebook.com/sportellolavorobologna

https://www.facebook.com/sportellolavorobologna

