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Prerequisiti

Richiesta credenziali RecordER
Per poter accedere alla piattaforma occorre richiedere l’accreditamento inviando il proprio Codice 

Fiscale.

La richiesta delle utenze di RecordER a Lepida SPA è effettuata tramite il form Google 

raggiungibile al seguente link a cura dello Staff del Segretario Generale o di Agenda Digitale e 

Tecnologie Informatiche:

● https://goo.gl/6V7ghY   

I profili applicativi disponibili in RecordER sono:

● Utente Ente (accesso di sola lettura)

● Redattore Ente (accesso completo)

Canali istituzionali per contattare RecordER da parte dello Staff del Segretario Generale o Agenda 

Digitale e Tecnologie Informatiche:

● Inviare una mail a helpdesk@lepida.it, specificando i propri dati, un riferimento mail e/o 

telefonico, e la descrizione il più possibile dettagliata del problema incontrato

● Rivolgersi al Numero Verde 800 445500 (lunedì - venerdì 8:30 / 18:30, sabato ore 8:30 / 

13:30)

Accesso alla Piattaforma
Per accedere a RecordER è necessario avere le credenziali SPID

Accesso a Business Object
Richiedere l’accesso a Business Object e alle Query di seguito indicate.

Organigramma, Ruoli e Persone del Comune di Bologna
Per popolare l’organigramma, l’anagrafica delle persone del Comune di Bologna e la relazione 

Persone-Unità organizzative sono state create alcune funzioni in Business Object che sono gestite

da Agenda Digitale e Tecnologie Informatiche.

Link di accesso a Business Object http://webisrv01.int.comune.bologna.it/InfoViewApp/logon.jsp 













Registro trattamenti,  i trattamenti che gli sono stati assegnati e propongono, laddove necessario,

nuovi trattamenti,  attraverso la compilazione  di un apposito form inviato dall’Ufficio di Staff  del

Segretario Generale. 

In  una  seconda  fase i  referenti  privacy  verranno  abilitati  in  modalità  “Redazione”  e  i  trattamenti

verranno inseriti direttamente dagli stessi, mentre l’Ufficio di Staff del Segretario Generale manterrà la

funzione di supporto e monitoraggio.

Tabella riepilogativa 

Operazioni Quando Chi Come

Installazioni Cadenza annuale Agenda Digitale e Tecnologie 

Informatiche

Manuale

Contratti Cadenza semestrale Staff segretario generale su 
segnalazione referenti privacy

Manuale

Unità Organizzative Cadenza semestrale Agenda Digitale e Tecnologie 
Informatiche

Manuale

Persone e Relazione 
Persone-UO

Cadenza semestrale Agenda Digitale e Tecnologie 

Informatiche

Massiva

Trattamenti Cadenza semestrale Fase 1: Staff Segretario Generale 
e Unità Organizzative
Fase 2: Referenti Privacy con il 
supporto dello Staff del Segretario
Generale

Manuale

Estrazione Registro, 
protocollazione e 
archiviazione

Cadenza semestrale Staff Segretario Generale Manuale


